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В документе приводится описание работы подсистемы «Подсистема Веб-

мониторинга закупочных процедур» автоматизированного рабочего места системы «АЦК-

Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ».

Содержание документа соответствует ГОСТ 19.505-79 «Единая система

программной документации. РУКОВОДСТВО ОПЕРАТОРА. Требования к содержанию и

оформлению».

«Система автоматизации процесса управления государственными закупками -

Автоматизированный Центр Контроля – Государственный заказ» («АЦК-Госзаказ»)

зарегистрирована в Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и

товарным знакам, Свидетельство № 2008610925 от 21 февраля 2008 г. «Система

автоматизации процесса управления муниципальными закупками - Автоматизированный

Центр Контроля - Муниципальный заказ» («АЦК-Муниципальный заказ») зарегистрирована в

Федеральной службе по интеллектуальной собственности, патентам и товарным знакам,

Свидетельство № 2009615485 от 02 октября 2009 г.

ООО «БФТ» оставляет за собой право вносить изменения в программное

обеспечение без внесения изменений в эксплуатационную документацию.

Оперативное внесение изменений в программное обеспечение отражается в

сопроводительной документации к выпускаемой версии.

Документ соответствует версии системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный

заказ» – 1.44.0. Последние изменения внесены 28.12.2021 г.
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Функциональное назначение1.1

Участниками размещения заказов являются физические или юридические лица,

претендующие на заключение государственного или муниципального контракта.

Участники размещения заказа подают заявки на участие в конкурсе, аукционе,

запросе котировок на бумажном носителе или в электронном виде.

Участник размещения заказа может подать заявку на участие в конкурсе или

аукционе в отношении определенного лота.

В процессе размещения заказа определяются поставщики с целью заключения с

ними государственных или муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение

работ, оказания услуг для государственных или муниципальных нужд.

Заявка участника размещения заказа должна содержать сведения и документы об

участнике размещения заказа, предложение о характеристике товара, о качестве работ,

услуг, предложение о цене контракта, документы, подтверждающие соответствие участника

размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию.

Конкурсная заявка является предложением поставщика на конкретный конкурс и

содержит ценовое предложение, график поставки и дополнительные условия. Каждый

поставщик может подать несколько заявок на участие в конкурсе, если закупка

осуществляется с делением на лоты. Количество заявок одного поставщика может быть

равно количеству лотов. Если поставщик подает несколько заявок на один лот, то он не

допускается к участию в конкурсе по этому лоту.

Котировочная заявка является предложением поставщика на конкретный запрос

котировок и содержит ценовое предложение, график поставки и дополнительные условия.

Каждый поставщик может прислать только одну заявку по запросу котировок.

Аукционная заявка является предложением поставщика на конкретный аукцион и

содержит информацию о поставляемом товаре, график поставки и информацию о

соответствии требованиям к участнику. Каждый поставщик может подать несколько заявок

на участие в аукционе, если закупка осуществляется с делением на лоты. Количество

заявок одного поставщика может быть равно количеству лотов. Если поставщик подает

несколько заявок по одинаковым лотам, то он не допускается к участию в аукционе по ним.

Предложение по продукции является предложением поставщика на конкретную

заинтересованность в конкурсе и содержит общую информацию о предлагаемой продукции
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(товаре, услуге) и дополнительную информацию. Каждый поставщик может прислать только

одно предложение по продукции на одну заинтересованность в конкурсе.

Эксплуатационное назначение1.2

Программа устанавливается и эксплуатируется в органах государственной власти

РФ и органах местного самоуправления, а также в бюджетных учреждениях, уполномоченных

органами государственной власти или органами местного самоуправления на формирование

заказа.

Конечными пользователями программы являются сотрудники указанных

подразделений, осуществляющие в установленном порядке контроль закупки продукции.
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Минимальный состав технических средств2.1

Минимальный состав технических средств рассмотрен в техническом задании на

разработку web-интерфейса системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ».

Минимальный состав программных средств2.2

Для работы с web-интерфейсом системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный

заказ» требуется установка и настройка дополнительного программного обеспечения.

Для работы с web-интерфейсом на компьютере обязательно должен быть

установлен браузер поддерживаемый системой.

При работе с закрытой частью web-интерфейса необходимо установить и настроить

систему ЭП (CryptoPro версии 2.0 (3.0 или 3.6)).

Для вывода печатных форм на компьютере должен быть установлен пакет MS

Office 2003 (MS Word, MS Excel).

Требования к персоналу (пользователю)2.3

Минимальное количество персонала, требуемого для работы подсистемы, должно

составлять не менее двух штатных единиц – системного администратора и конечного

пользователя программы.

Системный администратор должен иметь профильное образование. В перечень

задач, выполняемых системным администратором, должны входить:

· задача поддержания работоспособности и технических средств;

· задачи установки (инсталляции) и поддержания работоспособности системных

программных средств – операционной системы;

· задача установки (инсталляции) программы.

Конечный пользователь программы должен обладать практическими навыками

работы с графическим пользовательским интерфейсом операционной системы.
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Запуск программы3.1

Перед началом работы с web-интерфейсом системы необходимо запустить браузер

и в строке адреса ввести сетевое имя компьютера, на котором установлен web-сервер или

его IP-адрес.

После заполнения строки адреса нажимается кнопка Go (Переход) или клавиша

<Enter>. При вводе правильного имени компьютера или IP-адреса в окне браузера появится

открытая часть web-интерфейса программы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ».

Реквизиты поставщика3.2

Изменение реквизитов поставщика3.2.1

Для просмотра и изменения реквизитов поставщика выберите раздел сайта

Реквизиты, закладка Общие.

На экране появится форма Реквизиты, в которой указаны зарегистрированные в

системе реквизиты организации, сотрудником которой является поставщик,

подключившийся к системе:

Рисунок 1 – Реквизиты поставщика. Закладка «Общая
информация»

Информация о реквизитах поставщика содержится на закладках: Общая

информация, Счета, Годовой оборот.
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Для сохранения и обновления информации используются кнопки:

· Применить – для сохранения реквизитов поставщика в базе данных системы и

продолжения работы.

· Обновить – для обновления информации о реквизитах поставщика в форме, если

во время сеанса работы были произведены какие-либо изменения другими

пользователями системы в справочниках или реквизитах поставщика.

· Отмена – для отмены действия и выхода из окна регистрации реквизитов

поставщика.

Общая информация3.2.1.1

Для просмотра и изменения информации на закладке Общая информация

доступны следующие поля:

· ИНН – ИНН, определенный для организации поставщика в справочнике организаций системы.

Поле является обязательным для заполнения и заполняется вручную.

· КПП – КПП, определенный для поставщика в справочнике организаций системы. Поле

заполняется вручную.

· Орг.-правовая форма – организационно-правовая форма организации поставщика. Поле

заполняется вручную.

· ОКПО – общероссийский классификатор предприятий и организаций. Поле заполняется вручную.

· ОКВЭД – общероссийский классификатор видов экономической деятельности. Поле заполняется

вручную.

· Дата регистрации – дата регистрации организации поставщика. Поле заполняется вручную или с

помощью календаря.

· Название – название организации поставщика. Поле заполняется вручную и является

обязательным для заполнения.

· Директор – ФИО директора организации поставщика. Поле заполняется вручную.

· Бухгалтер – ФИО бухгалтера организации поставщика. Поле заполняется вручную.

· Телефон – номера телефонов организации. Поле заполняется вручную.

· Факс – номера факсов организации. Поле заполняется вручную.

· Электронный адрес – электронные адреса организации. Поле заполняется вручную.

· Группа полей Прайс-лист:
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o Сделать прайс-лист доступным для всех – при активации данного параметра прайс-лист

поставщика будет доступен для просмотра всем пользователям web-интерфейса системы: для

неавторизованных пользователей и пользователей, зарегистрированных в системе в качестве

заказчика. Доступные прайс-листы отражаются в разделе сайта Прайс-листы системы «АЦК-

Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ».

o Дата начала действия прайс-листа – дата начала действия прайс-листа поставщика. Значение

вводится вручную или с помощью календаря.

o Дата окончания действия прайс-листа – дата окончания действия прайс-листа поставщика.

Значение вводится вручную или с помощью календаря.

· Группа полей Место регистрации:

o Страна – страна, определенная для организации поставщика в справочнике организаций

системы. Значение выбирается из справочника стран. Для очистки поля нажмите кнопку .

o Регистрирующий орган – наименование регистрирующего органа. Поле заполняется вручную.

· Группа полей Место нахождения:

o Территория – территория, к которой относится юридический адрес организации поставщика.

Значение выбирается из справочника территорий.

o Адрес – юридический адрес организации поставщика. Поле заполняется вручную.

o Индекс – почтовый индекс организации поставщика. Поле заполняется вручную.

· Почтовый адрес совпадает с адресом места нахождения/места жительства – признак

включается, если почтовый адрес совпадает с место нахождения.

· Группа полей Почтовый адрес:

o Территория – территория, к которой относится фактический адрес организации поставщика.

Значение выбирается из справочника территорий.

o Адрес – фактический адрес организации поставщика. Поле заполняется вручную.

o Индекс – почтовый индекс организации поставщика. Поле заполняется вручную.

Для сохранения введенных данных нажмите кнопку Применить.

Закупки3.3

Для просмотра информации по закупкам (открытые конкурсы, закрытые конкурсы,

запросы котировок, аукционы) выберите раздел сайта Закупки.

На экране появится форма, содержащая шесть закладок: Закупки на этапе подачи

заявок, Закупки на этапе работы комиссии, Завершенные закупки, Отмененные
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закупки, Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), Календарь

закупок.

Закупки на этапе подачи заявок3.3.1

Для просмотра опубликованной информации о закупках на этапе подачи заявок

необходимо перейти на закладку Закупки на этапе подачи заявок.

Рисунок 2 – Раздел «Закупки», закладка «Закупки на этапе подачи заявок»

На закладке содержится информация о закупках при размещении заказа путем

проведения открытого конкурса, запроса котировок, открытого аукциона, электронного

аукциона, а также информация о проведении предварительного отбора.

Для удобства работы со списком закупок используется панель фильтрации, которая

становится доступной при нажатии на кнопку . На панели фильтрации можно

выбрать следующие параметры:

· Бюджет – название бюджета, выбирается из раскрывающегося списка. Если раздел выводится с

фильтрацией по типу закона, то в раскрывающемся списке отображаются:

o наименования бюджетов без признака (ISBUDGETINSTITUTION=0), если раздел отфильтрован

по закупка 44-ФЗ, и соответственно, при выборе значения Все отображаются документы из всех

бюджетов без признака;

o наименования бюджетов с признаком (ISBUDGETINSTITUTION=1), если раздел отфильтрован

по закупка 223-ФЗ, и соответственно, при выборе значения Все отображаются документы из

всех бюджетов с признаком;
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· Способ определения – способ определения поставщика, выбирается из раскрывающегося списка.

Для выбора доступны способы размещения: Открытый конкурс, Закрытый конкурс, Закупка у

единственного поставщика (исполнителя, подрядчика),Предварительный отбор и запрос

котировок при чрезвычайных ситуациях,  Запрос котировок, Заинтересованность в конкурсе,

Открытый аукцион, Закрытый аукцион, Предварительный отбор, Торги на товарных биржах, 

Конкурс с ограниченным участием,  Двухэтапный конкурс, Запрос предложений, Закрытый

конкурс с ограниченным участием, Закрытый двухэтапный конкурс, Закрытый запрос

предложений, Открытый конкурс в электронном виде, Открытый конкрурс с ограниченным

участием в электронной форме, Двухэтапный конкурс в электронной форме, Запрос котировок

в электронной форме, Запрос предложений в электронной форме. При необходимости

выбирается несколько способов размещения.

· Заказчик – название организации заказчика, выбирается в справочнике Организации.

· Организатор – название организатора процедуры закупки, выбирается в справочнике

Организации.

· Поиск по тексту – вводится текстовая информация, указанная в закупке. 

· СМП/СОНО – выбор из списка:

o Все закупки.

o Закупки, участниками которых могут быть только СМП, СОНО.

o Кроме закупок, участниками которых могут быть только СМП, СОНО.

· Адрес поставки – вводится адрес поставки. 

· Дата публикации с … по – период публикации процедур закупок. Выбирается в календаре дат. 

· Дата внесения изменений с … по – период внесения изменений при проведении процедур

закупок. Выбирается в календаре дат.

· Срок окончания подачи заявок с … по –  период окончания срока подачи заявок на участие в

процедуре закупок. Выбирается в календаре дат.

· Цена контракта – цена контрактов, заключенных с победителем по итогам проведения процедуры

закупки.

· Номер извещения – номер извещения о проведении закупки.

· Адрес электронной площадки – адрес электронной площадки. Выбирается из справочника

электронных торговых площадок.

· ОКДП – код группы закупаемой продукции. Выбор значения осуществляется в справочнике ОКДП.

После заполнения параметров фильтрации нажимается кнопка . В прайс-

листах отразятся записи, соответствующие выбранным параметрам фильтрации.

Для удаления выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .
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В списке указывается следующая информация о закупках:

· Номер извещения – номер решения о проведении закупки.

· Способ определения – название способа размещения заказа.

· Наименование объекта закупки – название процедуры закупок. Указывается значение поля

Наименование объекта закупки (предмет контракта) из ЭД «Решение о проведении

конкурса»/«Решение о проведении аукциона».

· Начальная (максимальная) цена контракта – цена контракта, заключенного по итогам проведения

процедуры закупки.

· Срок окончания подачи заявок – дата окончания срока подачи заявок поставщиков на участие в

процедуре закупок.

Примечание. Решения с заполненным полем Номер лота родительского документа в

списке не выводятся. 

Закупки на этапе работы комиссии3.3.2

На закладке Закупки – на этапе работы комиссии содержится список решений о

проведении закупки на статусах «Вскрытие конвертов», «Рассмотрение», «Отбор»,

«Аукцион» и «Оценка»:
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Рисунок 3 – Раздел «Закупки», закладка «Закупки на этапе работы комиссии»

В списке закупок, находящихся на этапе работы комиссии, указывается та же

информация, что и на закладке Закупки на этапе подачи заявок.

Завершенные закупки3.3.3

На закладке Завершенные закупки содержится список решений о проведении

закупки на статусе «Обработка завершена»:



Закупки

Выполнение программы

18

БАРМ.00003-44 34 10-3

Рисунок 4 – Раздел «Закупки», закладка «Завершенные закупки

В списке завершенных закупок указывается та же информация, что и на закладке

Закупки на этапе подачи заявок.

Отмененные закупки3.3.4

На закладке Отмененные закупки содержится список решений о проведении

закупки на статусе «Отказ от проведения», «Отменен»:



Закупки

Выполнение программы

19

БАРМ.00003-44 34 10-3

Рисунок 5 – Раздел «Закупки», закладка «Отмененные закупки»

В списке отменных закупок указывается та же информация, что и на закладке

Закупки на этапе подачи заявок.

Закупки у единственного поставщика (подрядчика,
исполнителя)

3.3.5

На закладке Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

содержится список решений о проведении закупки на статусе «Обработка завершена»,

«Извещение об отмене отправлено», «Извещение об отмене загружено», «Ошибка

загрузки извещения об отмене»:
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Рисунок 6 – Раздел «Закупки», закладка «Закупки у единственного поставщика (подрядчика,
исполнителя)»

В списке указывается следующая информация о закупках:

· Номер извещения – номер решения о проведении закупки.

· Наименование объекта закупки – название процедуры закупок.

· Начальная (максимальная) цена контракта – цена контракта, заключенного по итогам проведения

процедуры закупки.

· Заказчик – полное название организации заказчика. Выбирается в справочнике Организации.

Примечание. Решения с заполненным полем Номер лота родительского документа в

списке не выводятся. 

Раздел сайта «Планирование закупок»3.4

В web-интерфейсе системы «АЦК-Госзаказ»/«АЦК-Муниципальный заказ» есть
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возможность просмотра ЭД «План закупок» и «План-график».

Список ЭД открывается при выборе раздела сайта Планирование закупок,

закладки Планы закупок и Планы-графики.

Внимание! Раздел Планирование закупок доступен только при наличии новой лицензии

websiteplanview и групп пользователей:

· Заказчики (CustomerGroup);

· Не авторизированные пользователи (nobody/webnobody);

· Получатели (RecipientGroup);

· Поставщики (SupplierGroup).

Рисунок 7 – Раздел «Планирование закупок», панель фильтрации

Для удобства работы со списком документа используется панель фильтрации,

которая становится доступной при нажатии на кнопку . На панели фильтрации

можно выбрать следующие параметры:

· Бюджет – указывается бюджет. При выборе одного из значений в списке будут отображаться ЭД,

бюджет которых совпадает с указанным бюджетом, а если выбрано значение Все бюджеты, то

отображаются документы из всех бюджетов.

· Заказчик – указывается заказчик, выбор осуществляется из справочника Организации. При

указании заказчика в списке будут отображаться ЭД, заказчик которых совпадает с заказчиком,

указанным в фильтре. Если поле фильтра не заполнено, то отображаются планы всех заказчиков.

· ОКПД – указывается код ОКПД, выбор осуществляется из справочника ОКПД. При выборе значения

в списке отображаются ЭД, в которые включен хотя бы один ЭД «Закупка» на статусе

«Архив»/«Закупка утверждена»/«Изменение закупки», в спецификации которого есть хотя бы

один из ОКПД, указанных в фильтре. Если поле фильтра не заполнено, то отображаются все

планы.

· Номер плана – вручную указывается номер ЭД. При указании значения в списке отображаются ЭД,

реестровый номер (REGNUMBER) которых содержит значение, указанное в фильтре. 
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· Дата утверждения – указывается период, за который должен формироваться список документов.

· Год плана – указывается год, за который должен формироваться список документов. Для выбора

доступен период +/- 5 лет от текущего. По умолчанию равен текущему году.

После заполнения параметров фильтрации нажимается кнопка . В списке

отразятся записи, соответствующие выбранным параметрам фильтрации. Для удаления

выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка . 

Правила вывода документов в списки «Планов закупок» и
«Планов-графиков»

3.4.1

В списке отображаются документы, удовлетворяющие условиям фильтрации:

· для закладки Планы закупок – ЭД «План закупок» на статусах: «План закупок

утвержден», «Изменение плана закупок»;

· для закладки Планы-графики – ЭД «План-график» на статусах: «План-график

утвержден», «Изменение плана-графика».

Структура списка закладок «Планы закупок» и
«Планы-графики»

3.4.2

Закладка Планы-графики имеет следующий вид:
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Рисунок 8 – Вид закладки «Планы-графики»

На закладках содержатся следующие поля списка:

· Номер плана – выводится значение поля Реестровый номер плана закупки/Реестровый номер

плана-графика (REGNUMBER). Если номер не указан, то выводится значение поля Номер

(DOC_NUMBER).

· Заказчик – выводится значение поля Заказчик.

· Год – выводится значение поля Год.

· Дата утверждения – выводится значение поля Дата утверждения.

· Версия – выводится значение поля Версия.

Просмотр ЭД «План-график»3.4.3

Для просмотра ЭД «План-график» на закладке Планы закупок в поле Номер плана

необходимо нажать на номер нужного ЭД. На экране откроется форма просмотра документа:
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Рисунок 9 – Форма просмотра ЭД «План-график»

В заголовочной части содержатся следующие поля:

· Номер плана – выводится значение поля Реестровый номер плана-графика (REGNUMBER). Если

номер не указан, то выводится значение поля Номер (DOC_NUMBER).

· Год – выводится значение поля Год.

· Заказчик – выводится значение поля Заказчик. При нажатии на наименование заказчика

откроется форма Сведения об организации:
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Рисунок 10 – Просмотр информации об организации заказчика, форма «Сведения об организации»

На форме содержатся следующие поля:

o Официальное наименование – выводится официальное наименование организации заказчика

из справочника Организации.

o Организационно-правовая форма – выводится значение полного наименования

(DESCRIPTION) организационно-правовой формы (PROP_FORM) из справочника Организации.

o ОКОПФ – выводится значение кода организационно-правовой формы (PROP_FORM) из

справочника Организации.

o ИНН – выводится значение ИНН организации из справочника Организации.

o КПП – выводится значение КПП организации из справочника Организации.

o ОКТМО – выводится значение ОКТМО организации из справочника Организации.

o Наименование публично-правового образования – выводится значение поля Наименование

публично-правового образования организации из справочника Организации.

o Место нахождения – выводится значение полей Индекс, Территория (1, 2, 3 уровень) и Адрес в

виде: < Индекc>, < Значение территории 1го уровня>, < Значение территории 2го уровня>, <

Значение территории 3го уровня>, < Значение адреса>.

o Телефон – выводится значение телефона организации из справочника Организации.

o e-mail – выводится значение поля Электронный адрес организации из справочника

Организации.

· Дата утверждения – выводится значение поля Дата утверждения.

· Версия – выводится значение поля Версия.

Так же для документа доступны инструменты:

· Печать – на печать выводятся  данные из ЭД, в соответствии с печатной формой Форма плана-

графика в соответствии с Постановлением Правительства № 554 от 05.06.2015.
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· Предыдущая версия – инструмент доступен, если в цепочке родительских документов ЭД есть

родительский ЭД на статусе «Архив». При нажатии на ссылку пользователь переходит в

ближайший родительский ЭД на статусе «Архив».

· Следующая версия – инструмент доступен, если в цепочке порожденных документов ЭД есть ЭД

на статусе «Архив» или «План-график утвержден». При нажатии на ссылку пользователь

переходит в ближайший порожденный ЭД на статусе «Архив» или «План-график утвержден».

Закладка «Закупки»3.4.3.1

В верхней части закладки Закупки доступна панель фильтрации, которая

становится доступной при нажатии на кнопку . На панели фильтрации доступны

следующие параметры:

· № позиции плана-графика – вручную указывается номер позиции план-графика. При указании

значения в списке отображаются закупки, одноименное поле которых содержит значение,

указанное в фильтре.

· ОКПД – указывается код ОКПД, выбор осуществляется из справочника ОКПД. При выборе значения

в списке отображаются закупки, спецификация которых содержит хотя бы один из кодов ОКПД,

указанных в фильтре.

· Наименование объекта закупки – вручную вводится наименование закупки. При указании значения

в списке отображаются закупки, спецификация которых содержит наименование, указанное в

фильтре.

· Способ определения – указывается способ определения поставщика, выбор осуществляется из

справочника Способы определения. При указании значения в списке отображаются закупки,

способ определения поставщика которых совпадает хотя бы с одним из указанных в фильтре.

· Цена контракта с/по – вручную указывается диапазон цены контракта. При указании значения в

списке отображаются закупки, НМЦК которых попадает в интервал, заданный фильтром.

· Преимущества СМП/СОНО – осуществляется выбор одного из следующих значений:

o Не важно – при указании значения в списке отображаются все закупки;

o Только с преимуществами – при указании значения в списке отображаются закупки,

содержащие хотя бы одно преимущество из системного параметра Соответствие особенностей

размещения заказа ЕИС с признаком размещения среди СМП/СОНО;

o Кроме указанных преимуществ – при указании значения в списке отображаются закупки, не

содержащие ни одного преимущества из системного параметра Соответствие особенностей

размещения заказа ЕИС с признаком размещения среди СМП/СОНО.

· Кроме отмененных – при активации признака в списке закупок план-графика не отображаются

закупки, если в поле Основания внесения изменений в план-график указано значение Отмена
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заказчиком, уполномоченным органом предусмотренного планом-графиком размещения заказа.

· Дата внесения изменений – указывается диапазон даты внесения изменений, выбор

осуществляется из календаря. При указании значения в списке отображаются закупки, дата

внесения изменения которых попадает в интервал, заданный фильтром.

· Планируемый срок начала осуществления закупки – указывается дата начала осуществления

закупки, выбор осуществляется из календаря. При указании значения в списке отображаются

закупки, планируемый срок начала осуществления которых попадает в интервал, заданный

фильтром.

После заполнения параметров фильтрации нажимается кнопка . В списке

отразятся записи, соответствующие выбранным параметрам фильтрации. Для удаления

выбранных параметров фильтрации нажимается кнопка .

Рисунок 11 – Панель фильтрации на закладке «Закупки» ЭД «План-график»

В списке закупок отображаются ЭД «Закупка», включенные в выбранный план, без

признаков:

· Закупка на основании п.4, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.5, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ;

· Закупка на основании п.7, ч.2, ст. 83 Федерального закона №44-ФЗ,

и на статусе:

· «Архив»;

· «Закупка утверждена»;
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· «Изменение закупки».

В списке закупок содержатся следующие поля:

· № позиции плана-графика – выводится значение поля № позиции плана-графика. Номер закупки

является ссылкой на страницу просмотра данных ЭД «Закупка».

· Начальная (максимальная) цена контракта – выводится значение одноименного поля из

ЭД «Закупка».

· Наименование предмета контракта – выводится значение одноименного поля из ЭД «Закупка».

· Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – выводится значение

одноименного поля из ЭД «Закупка».

· Планируемый срок начала осуществления закупки (заключения контракта) – выводится

значение одноименного поля из ЭД «Закупка».

· Дата внесения изменений – выводится значение одноименного поля из ЭД «Закупка».

· Основание изменений – выводится значение одноименного поля из ЭД «Закупка».

3.4.3.1.1 Форма просмотра строки ЭД «План-график»

Для просмотра информации строки размещения необходимо на закладке Закупки

нажать на значение поля № позиции плана-графика. На экране появится форма

Муниципальные закупки:
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Рисунок 12 – Вид формы «Муниципальные закупки» ЭД «План-график»

В верхней части формы содержится общая информация о закупке:

· № позиции плана-графика – выводится значение поля № позиции плана-графика.

· Классификация – группировка строк ЭД «Закупка» по следующему правилу:

o если выбран источник финансирования с типом Внебюджетные средства или Средства

бюджетных учреждений, то строки группируются по коду КОСГУ (CODE4);

o если выбран источник финансирования с типом Внебюджетные средства и год  плана меньше

или равен 2015, то строки группируются по коду КОСГУ (CODE4). Соответственно выводятся

значения кода КОСГУ; 

o если выбран источник финансирования с типом Внебюджетные средства и год плана больше

2015, то строки группируются по коду КВР (CODE3).  Соответственно выводятся значение кода

КВР;

o если выбран источник финансирования с типом Бюджетные источники, то строки

группируются по пяти кодам КБК и в следующем порядке: KVSR, KFSR, KCSR, KVR, KESR

(CODE5, CODE1, CODE2, CODE3, CODE4), если какой-либо из кодов не указан, то выводятся нули,

соответствующие размеру кода;

o если выбран источник финансирования с типом: Средства бюджетных учреждений, то строки

группируются по коду КВР (CODE3)  +  КОСГУ (CODE4). Соответственно,  выводится значение

кода КВР (если заполнен) и КОСГУ;
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o выводятся наборы уникальных строк с КБК, при этом каждый набор КБК выводится с новой

строки;

o выводится КБК без маски.

· ОКВЭД – группируется спецификация ЭД «Закупка», выводятся все уникальные ОКВЭД из

ЭД «Закупка», с учетом ОКВЭД на закладке Дополнительные ОКВЭД. Повторяющиеся ОКВЭД не

выводятся.

· Предмет контракта – выводится значение поля Наименование предмета контракта из

ЭД «Закупка».

· Начальная (максимальная) цена контракта – выводится значение поля Начальная

(максимальная) цена контракта из ЭД «Закупка».

· В группе полей Планируемые платежи содержатся поля:

o на текущий финансовый год – выводится общая сумма по КБК из поля Текущий год строки

финансирования ЭД «Закупка».

o на первый год – выводится общая сумма по КБК из поля Первый год строки финансирования

ЭД «Закупка».

o на второй год – выводится общая сумма по КБК из поля Второй год строки финансирования ЭД

«Закупка».

o последующие годы – выводится общая сумма по КБК из поля Будущий период строки

финансирования ЭД «Закупка».

· Размер аванса – выводится значение поля % аванса (ADVANCEPERCENTS) и Дополнительные

сведения об авансе, если указано. Выводится в виде: <значение>%.

· Планируемый срок (периодичность) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг –

выводится значение поля Планируемый срок (периодичность) поставки товаров, выполнения

работ, оказания услуг (укажите месяц, год или периодичность поставки).

· Размер обеспечения заявки участника – выводится значение полей Сумма, % и Условия

обеспечения группы полей Обеспечения заявки из ЭД «Закупка», если установлен признак

Установить обеспечение заявки.

· Размер обеспечения исполнения контракта – выводится значение полей Сумма, % и Условия

обеспечения  группы полей Обеспечения контракта из ЭД «Закупка», если установлен признак

Установить обеспечение исполнения контракта.

· Планируемый срок начала осуществления закупки – если в ЭД «Закупка» указан способ

определения поставщика Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) и

указано основание, не содержащееся в параметра Размещение извещений о закупке у

единственного источника в случаях, то выводится значение поля Планируемая дата заключения

контракта. Во всех остальных случаях выводится значение поля Планируемый срок начала

осуществления закупки.

· Планируемый срок исполнения контракта – выводится значение поля Планируемый срок
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исполнения контракта в формате: <месяц Год>г.

· Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – выводится значение поля Способ

определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

· Применение национального режима при осуществлении закупок – выводится значение поля

Запреты и ограничения в соответствии с ст.14 44-ФЗ (применение национального режима).

· Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения закупок – выводится

значение поля Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения закупок.

· Информация о банковском сопровождении контрактов – выводится значение поля Информация о

банковском сопровождении контрактов.

· Обоснование внесения изменений – выводится значение из полей Дата внесения изменений (в

виде: ДД.ММ.ГГГГ), Основание внесения изменений в план-график и Описание изменений

(примечание).

· Наименование уполномоченного органа (учреждения) – выводится значение поля Организатор

(наименование уполномоченного органа (учреждения) или наименование организатора

совместных торгов), если организация, указанная в данном поле, имеет роль Уполномоченный

орган.

· Наименование организатора совместного конкурса или аукциона – выводится значение поля

Организатор (наименование уполномоченного органа (учреждения) или наименование

организатора совместных торгов), если в поле Совместные торги установлено Да.

· Преимущества и требования к участнику – выводятся наименования преимуществ и требований к

участнику с одноименной закладки ЭД «Закупка» в виде: <Наименование преимущества,

требования> - <Содержание требования>. Для записей с типом Преимущество, если указано

значение отличное от 0, то выводить знак «%».

· Проведение закупки у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных

некоммерческих организаций – если в ЭД «Закупка» есть преимущество указанное в параметре

Соответствие особенностей размещения заказа ЕИС с признаком размещения среди СМП/СОНО,

то выводится Да, в противном случае (нет ни одного преимущества из параметра) выводится Нет.  

· Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг –

выводится значение наименования и содержания требования с закладки Преимущества и

требования к участнику, если запись указана в системном параметре Соответствие особенностей

размещения дополнительным требованиям к участникам закупки отдельных видов товаров,

работ, услуг.  Значение требований выводится в рамках одного поля, при этом каждое требование

указано в новой строке. 

Ниже располагается Таблица спецификации закупки. Группировка строк таблицы

спецификации в ЭД «Закупка» осуществляется по следующим атрибутам:

· если в ЭД «Закупка» отсутствует признак Процедура по цене ед. продукции (количество не

определено), то:
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o Код ОКПД;

o Наименование позиции спецификации;

o Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта;

o Ед. измерения;

o признаку Количество не определено.

· если в ЭД «Закупка» активирован признак Процедура по цене ед. продукции (количество не

определено), то:

o Код ОКПД;

o Наименование позиции спецификации;

o Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта;

o Цена;

o Ед. измерения;

o признаку Количество не определено.

В таблице содержатся следующие колонки:

· В группе колонок Объект закупки содержатся колонки:

o ОКПД – выводится значение кода ОКПД сгруппированной спецификации ЭД «Закупка». В отчет

выводится с маской кода.

o наименование – для основного блока строк выводится значение поля Наименования

сгруппированной позиции спецификации.

o описание – выводится значение поля Описание объекта закупки (минимально необходимые

требования, предъявляемые к предмету контракта) и значение характеристики

соответствующей системному параметру Характеристика, содержащая международное

наименование лекарственного средства в виде: < Международное непатентованное

наименование (химическое, группировочное наименование) лекарственного

средства:<значение характеристики>>. Если характеристика отсутствует, то не выводится

фраза: Международное непатентованное ....

· В группе колонок Единица измерения объекта закупки содержатся колонки:

o код по ОКЕИ – выводится значение поля ОКЕИ сгруппированной спецификации ЭД «Закупка».

o наименование – выводится значение поля Единица измерения сгруппированной спецификации

ЭД «Закупка».

· Цена за единицу – выводится значение поля Цена сгруппированной спецификации ЭД «Закупка».

Колонка доступна, если в ЭД «Закупка» активирован признак Процедура по цене единицы

продукции (количество не определено).

· Группа колонок Количество (объем) планируемых к закупке товаров, работ, услуг.

 Отображается, если системный параметр Скрывать описание объекта закупки не активен.
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Содержатся поля

o всего – выводится как сумма по колонкам Количество (объем) планируемых к закупке

товаров, работ, услуг: на текущий финансовый год + на первый год + на второй год +

последующие годы.

o на текущий финансовый год – выводится количество из поля Текущий год по сгруппированной

строке спецификации ЭД «Закупка». Если для строки спецификации указан признак

Количество не определено, то колонка по строке спецификации не заполняется.

o на первый год – выводится количество из поля Первый год по сгруппированной строке

спецификации ЭД «Закупка». Если для строки спецификации указан признак Количество не

определено, то колонка по строке спецификации не заполняется.

o на второй год – выводится количество из поля Второй год по сгруппированной строке

спецификации ЭД «Закупка». Если для строки спецификации указан признак Количество не

определено, то колонка по строке спецификации не заполняется.

o последующие годы – выводится количество из поля Будущий период по сгруппированной

строке спецификации ЭД «Закупка». Если для строки спецификации указан признак

Количество не определено, то колонка по строке спецификации не заполняется.

В нижней части формы выводятся приложения, прикрепленные к ЭД «Закупка»,

категория которых указана в системном параметре Общедоступные документы в планах

закупки и планах-графиках.

Закладка «Итоговая информация»3.4.3.2

На закладке Итоговая информация выводятся итоговые показатели по плану.

Закладка имеет следующий вид:
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Рисунок 13 – Вид закладки «Итоговая информация» ЭД «План-график»

На закладке содержатся следующие поля:

· Лекарственные препараты – заполняется аналогично Блоку строк запроса предложений,

указанных только в объеме финансирования в отчете.

· товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 100 тыс. рублей – выводятся данные из

ЭД «Закупка» с признаком Закупка на основании п.4, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ

· товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 400 тыс. рублей – выводятся данные из

ЭД «Закупка» с признаком Закупка на основании п.5, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ.

· оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку – выводятся

данные из ЭД «Закупка» с признаком Закупка на основании п.26, ч.1, ст. 93 Федерального закона

№44-ФЗ.

· преподавательские услуги, оказываемые физическими лицами – выводятся данные из ЭД

«Закупка» с признаком Закупка на основании п.33, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ

(преподавательские услуги, оказываемые физическими лицами).

· услуги экскурсовода (гида), оказываемые физическими лицами – выводятся данные из ЭД

«Закупка» с признаком Закупка на основании п.33, ч.1, ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ

(услуги экскурсовода (гида), оказываемые физическими лицами.

· Итого предусмотрено на осуществление закупок - всего/закупок путем проведения запроса

котировок/закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого предпринимательства

и социально ориентированных некоммерческих организаций – заполняется аналогично

одноименным строкам из блока Итоговых строк в отчете.
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Выводятся значения только для Текущий год, Первый год, Второй год,

Последующие годы. В колонках выводится общая сумму по КБК из одноименных полей

строк финансирования ЭД «Закупка» с соответствующим признаком.

В нижней части закладки выводится фраза: Информацию об общем объеме

финансового обеспечения по каждому коду бюджетной классификации предусмотренном

на осуществление закупок в соответствии с планом-графиком, с указанием суммы

планируемых платежей на текущий финансовый год и последующие годы (в случае

закупок, которые планируется осуществить по истечении планового периода) доступна

в печатной форме плана.

ГИС3.5

Примечание. Геоинформационные системы доступны только для открытой части WEB-

интерфейса при наличии лицензии.

Геоинформационные системы предназначены для отображения Яндекс-карты. Для

просмотра карты необходимо перейти в раздел ГИС:
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Рисунок 14 – Просмотр яндекс-карты

На панели фильтрации выбирается тип просматриваемой информации:

· Выводить данные за период – выбрается одно из значений: За год, За полугодие, За квартал,

 За месяц.

· Показать заказчиков закупающих продукцию по отраслям – выбрается одно из значений: Все

отрасли, Лекарственные препараты, Топливо, Продукты питания, Финансовое

посредничество, Транспортные средства и оборудование, Строительные работы. Поле

недоступно для выбора если установлен параметр Показать заказчиков закупающих

продукцию по коду ОКПД.

· Показать заказчиков, заключивших контракты со вторым участником по цене превышающей

предложения победителя на 25 и более % –  поле недоступно для выбора если установлен

параметр Показать заказчиков закупающих продукцию по коду ОКПД.

· Показать заказчиков закупающих продукцию по коду ОКПД – осуществляется выбор из

справочника ОКПД.
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· Единице измерения – осуществляется выбор из справочника Единицы измерения.  Поле

недоступно для выбора если установлен параметр Показать заказчиков закупающих

продукцию по коду ОКПД. 

· Заказчики, разместивших извещения по ценам значительно выше чем цены по

региону – поле доступно, если установлен параметр Показать заказчиков закупающих

продукцию по коду ОКПД. 

· Заказчики, заключивших контракты по ценам значительно выше чем цены по

региону – поле доступно, если установлен параметр Показать заказчиков закупающих

продукцию по коду ОКПД. 

· Показать максимальную и минимальную цену закупки по ОКПД – поле доступно, если

установлен параметр Показать заказчиков закупающих продукцию по коду ОКПД. 

· Показать поставщиков поставляющих выбранную продукцию по ОКПД – поле

доступно, если установлен параметр Показать заказчиков закупающих продукцию по

коду ОКПД. 

· Очистить – для удаления выбранных параметров.

· Показать результат  – показать результат выбранных параметров.

На карте содержится следующая информация:

· Заказчики региона – все организации, которым присвоена роль Заказчик. Место положения на

карте, адрес нахождения организации.

· Минимально-максимальные цены по заключенным Заказчиками контрактам по определенному

виду продукции:

o  наименование заказчика; 

o минимальная цена и значение минимальной цены по контракту заказчика;

o максимальная цена и значение минимальной цены по контракту заказчика или единственной

цены, если контракт один.

· Минимально-максимальные НМЦК по объявленным Заказчиками конкурсным процедурам по

определенному виду продукции:

o наименование заказчика;

o минимальная цена и значение минимальной цены по решению заказчика;

o максимальная цена и значение минимальной цены по решению заказчика или единственной

цены, если решение одно.

· Цены по результатам проведения запросов котировок (предложений) у поставщиков по

определенному виду продукции:

o наименование поставщика;
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o минимальная цена и значение минимальной цены по контракту поставщика;

o максимальная цена и значение минимальной цены по контракту поставщика или единственной

цены, если контракт один. 

Реестр недобросовестных поставщиков3.6

Для работы с Реестром недобросовестных поставщиков выберите раздел сайта

Реестр недобросовестных поставщиков:

Рисунок 15 – Параметры «Реестра недобросовестных поставщиков»

При нажатии на кнопку Фильтр появляется панель фильтрации, на которой

заполняются следующие поля:

· Поставщик – название поставщика, который был внесен в реестр недобросовестных поставщиков.

Выбор значения осуществляется изсправочника Организации.

· Дата внесения в реестр с…по – начальная и конечная даты отчетного периода, за который

поставщик был внесен в реестр недобросовестных поставщиков.

· Записей на странице – количество записей списка недобросовестных поставщиков на странице.

После ввода необходимых параметров нажмите кнопку Найти.

Реестр контрактов3.7

Для формирования реестра контрактов выберите раздел сайта Реестр контрактов:
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Рисунок 16 – Параметры реестра контрактов

В форме настройки параметров заполняются поля:

· Заказчик – название организации-заказчика закупки. Значение выбирается из справочника.

· Поставщик – название организации поставщика. Значение выбирается из справочника.

· Код группы продукции – код группы закупаемой продукции

· Код продукции – код конечной продукции

· Наименование продукции – поиск по наименованию продукции

· Способ размещения – способ размещения заказа. Указываются значения: Открытый конкурс,

Запрос котировок, Открытый аукцион, Открытый аукцион в электронной форме,

Предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях, Закупка у

единственного источника, Торги на товарной бирже.

· Статус контракта – выбираются значения: в исполнении, исполнен, расторгнут.

· Дата последнего изменения с…по – начальная и конечная даты внесения последнего изменения

в контракт.

· Дата исполнения с…по – начальная и конечная даты исполнения контракта.

· Дата прекращения действия с…по – начальная и конечная даты прекращения действия

контрактов.

· Дата по реестру с…по – начальная и конечная даты периода включения контракта в реестр.

· Дата заключения – начальная и конечная даты периода заключения контракта

· Номер в реестре – номер контракта в реестре контрактов.
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· Номер контракта – номер контракта.

· Бюджет – выбор бюджета по которому будет формироваться реестр.

· С итоговыми строками – при включении параметра формируются итоги по каждому договору.

После настройки параметров реестра нажмите кнопку Сформировать отчет. 

Чтобы вернуться к форме настройки параметров отчета, нажмите кнопку Назад к

фильтру.

Реестры муниципальных контрактов прикладываются в виде файлов и находятся в

соответствующем разделе. При выборе пункта Реестры муниципальных контрактов

откроется страница с прикрепленными файлами.

Завершение работы программы3.8

Для завершения работы в правой верхней части главного окна системы нажимается

кнопка Выход:

При выполнении действия сеанс работы с системой будет завершен. На экране

появится форма выхода из системы.

Внимание! Д ля кор р ектного завер шения р аботы системы не р екомендуется

осуществлять выход путем закр ытия стр аницы бр аузер а.
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